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1. Gửi bài viết
Mọi tin, bài, ảnh xin gửi về hòm thư của Ban biên tập: banbientapsovhttdlbinhphuoc@gmail.com
2. Kỹ thuật
· Font (kiểu chữ): Verdana 
· Size (cỡ chữ): 11
· Spacing (cách đoạn): Before: 0pt, After: 12pt
· Khung bài như sau: 
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	Chuyên mục: ví dụ: Văn hóa (Thể thao/Du lịch ...)

	1. Tiêu đề: Chữ thường, in đậm, cân giữa.
Ví dụ: Báo cáo tiến độ triển khai các dự án quy hoạch tại khu du lịch Bà Rá và Khu du lịch hồ suối Cam


	2. Nội dung: Chữ thường, in đậm (Phần nổi bật)
Ví dụ:
Sáng ngày 13/4/2014 tại phòng họp D, Phó Chủ tịch Thường trực UBND tỉnh Nguyễn Huy Phong đã trủ trì cuộc họp báo cáo tiến độ triển khai các dự án du lịch tại Khu du lịch núi Bà Rá tại thị xã Phước Long và Khu du lịch hồ suối Cam tại thị xã Đồng Xoài. Tham dự buổi họp gồm đại diện lãnh đạo của các sở, ngành có liên quan và UBND thị xã Đồng Xoài, Công ty TNHH MTV Xây dựng Bình Phước.
3. Nội dung: Chữ thường
Tại buổi làm việc lãnh đạo Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch đã trình bày báo cáo về tiến độ triển khai các dự án tại khu du lịch Bà Rá như: dự án cáp treo núi Bà Rá; Dự án xây dựng Tượng phật Chuẩn Đề;Dự án đầu tư mở rộng các cụm dịch vụ, du lịch ga dưới cáp treo núi Bà Rá…và tình hình thực hiện việc giải phóng mặt băng đối với Khu du lịch hồ suối Cam, qua đó kiến nghị UBND tỉnh một số vấn đề sau:
Sớm ban hành văn bản thu hồi các dự án: Khu lịch sử tâm linh núi Bà Rá; Dự án Khu tâm linh và nghỉ dưỡng Bà Rá - …..
4. Tên tác giả: Chữ thường, In đậm, Lề phải.
*Nếu dùng bút danh trong bài thì phải ghi rõ tên tác giả ở mục 5 (dưới) và gửi cho BBT.
*Nếu tác giả bài viết cũng là tác giả ảnh thì ghi rõ

*Tên tác giả đính kèm với email
Ví dụ: 

Văn Chung
nguyenvanchung@gmail.com 
Hoặc:   Bài: Dương Đăng Cao
                                                                                            Ảnh: Nguyễn Thư

	5. Tác giả:  Dương Đăng Cao

6. Người sưu tầm: ...
7. Người tổng hợp: ...

8. Tác giả Ảnh: ...
	8. Nguồn tin: (Ghi rõ nguồn tin)


	9.Chú thích ảnh: Tên file ảnh “Anh01, 2...” – Ghi rõ nguồn ảnh (Trong trường hợp nhiều tác giả ảnh).
Ví dụ: Anh 01: Toàn cảnh cuộc họp  (Ảnh: Văn Chung). 

  

	BAN BIÊN TẬP
	


· Một số quy tắc:

· Viết ngày: --/--/---- (Ví dụ: 02/09/2011).

· Viết tắt: Những cụm từ thường xuất hiện như Bộ Văn hóa Thể thao và Du lịch ( Bộ VHTTDL; Ủy ban nhân dân ( UBND; Thành phố Hồ Chí Minh ( TP.HCM v.v…

· Sau dấu chấm phẩy (;): viết thường (KHÔNG viết hoa)

· Ký hiệu liệt kê: “v.v…” hoặc “…”
· Quy định:

· Tác giả: người viết tin/bài. (Đề nghị ghi rõ Họ tên hoặc Bút danh – ví dụ: Nguyễn Thư, Hoàng Minh… TRÁNH viết tắt như: M.T, N.H…)
· Người sưu tầm: người sưu tầm tin/bài ở những nguồn báo khác (Phải ghi rõ nguồn tin/bài).
· Người tổng hợp: người tổng hợp sự kiện văn hóa, thể thao, du lịch v.v… từ nhiều nguồn báo khác nhau và tổng hợp thành tin/bài.
· Mỗi tin/bài gửi BBT bắt buộc phải gửi kèm theo ít nhất 01 ảnh minh họa.
· Ban Biên tập có quyền quyết định đăng hay không đăng tùy thuộc vào chất lượng nội dung tin/bài/ảnh của tác giả.
Ghi chú: 

1. Khung tin bài được đính kèm theo.

2. Thông báo- Hướng dẫn này được áp dụng thực hiện kể từ ngày gửi cho đến khi có thông báo hướng dẫn mới cập nhật.

* Phần được thể hiện trên trang tin điện tử





* Phần dành cho trị sự - Ban biên tập.








