
Mẫu sổ đăng ký văn bản mật đến

- Trang bìa của sổ trình bày như sau:
	UBND TỈNH BÌNH PHƯỚC

SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

_________________
SỔ ĐĂNG KÝ VĂN BẢN MẬT ĐẾN

Năm: . . . . . . .

Từ ngày: . . . . . . . . đến ngày: . . . . . . . .

Từ số: . . . . . . . . . . đến số: . . . . . . . . .

Quyển số: . . . . . . .



- Cấu tạo bên trong của sổ gồm 10 cột:

	Ngày tháng đến 
	Số đến
	Mức độ mật
	Tác giả
	Số và ký hiệu 
	Ngày tháng văn bản
	Tên loại và trích yếu nội dung văn bản
	Đơn vị hoặc người nhận
	Ký nhận
	 Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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                                        Ngày ban hành: 19/9/2012

